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1. HYRJE

Me réndési té vecanté éshté qé punédhénésit dhe punétorét t'i kuptojné té drejtat e tyre dhe
pérgjegjésité qé dalin nga Ligji pér mbrojtjen e té dhénave personale, me ¢’rast punédhénésit
duhet té kené politika adekuate dhe procedura pér mbrojtjen e té dhénave personale.

Né shumé raste, punédhénésit mund té mbéshteten né pérpunimin e té dhénave personale gqé
jané té nevojshme pér realizimin e kontratave e punésimit. Ajo u mundéson té pérpunojné té
dhéna pér aktivitetet e pérditshme, si¢ jané: pagimi i rrogave, sigurim pensional dhe plotésues,
kompensim pér pushim mjekésor dhe ¢éshtje tjera té lidhura me plotésimin e detyrimeve
kontraktuese.

Punésimi, respektivisht marrédhénia e punés e pérbéjné faza té ndryshme, nga kérkesa pér puné,
intervista pér puné, lidha me marréveshjes, deri né marrédhénie pune, etj. Gjithashtu, pérfshin
edhe pérpunimin e té dhénave personale té punétoréve tjera, por edhe té drejta dhe detyrime té
punétoréve. Ky udhézues ka pér géllim t'u ndihmojé punédhénésve dhe jep pasqyré té disa nga
obligimet kryesore gé ata i kané né lidhje me pérpunimin e té dhénave personale, duke pasur
parasysh té drejtat e punétoréve.

Qé té arrihet ligjshméri dhe transparencé né pérpunimin e té dhénave personale dhe té
sigurohen informata né lidhje me pérpunimin e tillé, si dhe qé té mundésohet realizimi i té
drejtave té subjekteve té té dhénave personale si¢ jané: e drejta pér qasje te té dhénat, té drejté
té korrigjimit, e drejta e shlyerjes, e drejta e kufizimit té pérpunimit, e drejta e transmetimit té té
dhénave dhe e drejta e ankesés té té dhénave personale, kontrolluesit duhet né ményré detale té
sqarojné cilat kategori té té dhénave personale grumbullohen, pér cilat géllime dhe mbi cilén
bazé juridike, si shfrytézohen té dhénat personale, respektivisht kush i shfrytézon té dhénat
personale dhe cfaré masa pér mbrojtjen e té dhénave personale zbatohen (pér shembull, kjo
mund té béhet népérmjet pérgatitjes sé politikave/ deklaratave pér privatési ose
politikave /deklaratave pér mbrojtjen e té dhénave personale).

Njé nga hapat kryesoré éshté nevoja pér harmonizim té akteve interne pér marrédhénie pune
me dispozitat pér mbrojtjen e té dhénave personale, té cilat duhet té pérmbajné procedura té
elaboruara qarté dhe té plota té cilat kontrolluesi éshté i detyruar t'i zbatojé kur grumbullon té
dhéna personale.
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2. ASPEKTET KRYESORE

Tema pér mbrojtjen e té dhénave personale éshté vecanérisht e ndjeshme né kuadér té raportit
punédhénés—punétor.

Disa nga pyetjet gé mé shpesh paragiten né kété kontekst jané:

- si té balancohen interesat e kompanisé qé e udhéheq punédhénési dhe e drejta e
privatésisé sé punétoréve;
- cilat té dhéna personale punétorét jané té obliguar t'ia japin punédhénésit.

Té dhénat personale té cilat punédhénési mund t'i kérkojé, grumbullojé dhe shfrytézojé pér
géllim té punésimit, respektivisht té dhénat qé jané té nevojshme pér plotésimin e kushteve nga
ndonjé konkurs pér vendin e punés pérfshijné: emér/mbiemér, déshmi pér arsim adekuat sipas
nevojave té vendit té punés, té dhéna pér pérvojé pune paraprake, vértetim qé nuk je i dénuar
dhe té dhéna tjera qé i déshmon kompetencat e personit i cili aplikon né shpallje konkrete pér
vendin e punés, dhe né kété rast té njéjtat konsiderohen té dhéna té detyrueshme.

Té dhénat personale té cilat nuk duhet té grumbullohen jané ato qé jané lidhur ngushté me jetén
private té kandidatit, si¢ jané: statusi martesor, numri i fémijéve dhe ngjashém.

Me fjalé té tjera, nuk lejohet qé punédhénési nga kandidati pér punésim té kérkojé shumé
informata ose informata qé nuk jané relevante pér vendimin pér punésim, si dhe informata qé
jané tepér invazive (zbuluese), duke pasur parasysh se mund té merren informatat e nevojshme
pér vendin e punés népérmjet ndérhyrjes mé té vogél né privatésiné e punétorit.

Legjislacionii cilii rregullon marrédhéniet e punés né Magedoniné e Veriut dhe i cili u shfrytézua
gjaté pérgatitjes sé kétij Udhézuesi i pérfshin aktet ligjore si vijojné :

Ligji pér marrédhénie pune;

Ligji pér evidencé né fushén e punés;

Ligji pér siguri dhe shéndet né puné;

Ligi pér punésim dhe sigurim né rast té papunésisé;

Ligji pér punésim té personave invalidé;

Ligji pér pagimin e rrogave né Republikén e Magedonisé sé Veriut
Ligji pér vullnetarizém;

Ligji pér agjencité private pér punésim

Ligji pér praktikeé.

OCONNUTE WD R
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3. CILAT TE DHENA MUND T’I GRUMBULLOJNE PUNEDHENESIT NGA
KANDIDATET PER PUNESIM?

Punédhénésit nuk mund té kérkojné té dhéna personale pér té cilat nuk kané bazé juridike, si
dhe té dhéna personale té cilat jané joadekuate ose qé nuk jané té lidhura me géllimin e
pérpunimit té té dhénave té tilla.

SHEMBULL: Informata pér statusin martesor, fémijé ose planifikimin e familjes, orientimin seksual,
nivelin paraprak té rrogave, pérkatésiné fetare, bindjet, pérkatésiné politike.

Né Republikén e Magedonisé sé Veriut, ligjshméria pér pérpunimin e té dhénave personale éshté
rregulluar né nenin 10 nga Ligji pér mbrojtjen e té dhénave personale ("Gazeta Zyrtare e RMV”
numér 42 /20; né tekstin e mé poshtém: LMDHP).

Para pérpunimit, ¢do person juridik ose fizik gé pérpunon té dhéna personale duhet té sigurojé
njé nga bazat juridike pér pérpunimin e té dhénave personale té pércaktuara né nenin 10 té
LMDHP, kurse nése pérpunon kategori té posacme té té dhénave personale, duhet té sigurojé
ndonjé nga pérjashtimet e dhéna né nenin 13 paragrafi (2) nga LMDHP pér shkak té ndalesés té
pérgjithshme pér pérpunimin e kategorive té vecanta té té dhénave personale.

Cdo heré kur kontrolluesi/ pérpunuesi e parashtron pyetjen nése i éshté e lejuar té pérpunojé té
dhéna personale, pér shembull, té ruaj té dhéna personale, t'i shlyejé ose t'i japé né pérpunim té
dhénat paléve té treta, pérgjigja duhet té kérkohet né bazén juridike pér pérpunim.

Kjo do té thoté se kontrolluesit duhet té jené té vetédijshém pér té dhénat qé i duhen pér bazén
juridike e cila u lejon pérpunim té té dhénave té tilla, qé do té thoté grumbullimi i mé shumé té
dhénave nga ato gé jané té nevojshme pér procesin e punésimit éshté jo adekuat. Kur béhet fjalé
pér té dhéna personale té cilat jané té detyrueshme, rekomandimi éshté gé punédhénésit ta
theksojné bazén juridike pér pérpunimin.

Té dhénat personale té cilat zakonisht grumbullohen né suaza té procesit té punésimit ( dhe té
cilat shumé nga kandidatét i theksojné edhe né biografiné e tyre té punés) jané:

té dhéna pér identifikim ( emér/mbiemér, data e lindjes);

2) informata pér kontakt (adresa, numér telefoni, e-posté);

3) informata pér arsimin, aftési, pérvojé pune dhe historia e punés (niveli i arsimit té kryer,
trajnime té mbaruara dhe kurse, punédhénés paraprak, pozicioni i punés dhe pérshkrimi i
detyrave té punés).

Né varési té llojit té vendit té punés dhe pér ¢do rast né vecanti, punédhénési éshté i obliguar ta
marré parasysh véllimin dhe llojin e té dhénave qé mund té grumbullohen nga persona qé
aplikojné pér vendin konkret té punés. Né pajtim me nenin 27 té Ligjit pér marrédhénie pune,
né periudhé prej pesé dité pune nga dita e lidhjes sé marréveshjes pér punésim, punédhénési
duhet, né formé té shkruar, té njoftojé kandidatét té cilét nuk jané zgjedhur pér faktin se nuk jané
zgjedhur dhe cili kandidat éshté zgjedhur dhe duhet t'ia kthejné té gjitha dokumentet gé i kané
parashtruar si prové pér plotésimin e kushteve pér kryerjen e punéve.
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Biografité e punés té kandidatéve mund té pérpunohen pér géllimin e definuar si zgjedhje e
vendit té punés. Konsiderohet se pas mbarimit té konkursit, respektivisht pas punésimit té
kandidatéve, punédhénési nuk ka mé té drejté t'i pérpunojé biografité e punés dhe né pajtim me
parimin e véllimit minimal té té dhénave, duhet t'i shlyejé ose t'i asgjésojé.

Gjithsesi, nése punédhénési déshiron t'i mbajé kéto informata edhe pas mbarimit té konkursit,
ai duhet té kérkojé dhe té marré pélgim té garté nga kandidati dhe e njéjta duhet té
dokumentohet, sipas mundésisé né formé té shkruar. Edhe krahas pélgimit té dhéné, nése ndonjé
kandidat kérkon té dhénat e tij/saj té ménjanohen, punédhénési éshté i detyruar ta béjé até. Kjo
ka té béjé né té gjitha rastet kur nuk ekziston obligim ligjor pér ruajtjen e evidencés pér periudhé
té caktuar kohore. Afati i rekomanduar pér ruajtjen e kétyre informatave éshté gjaté (6) mua;j.

Parimi i ligjshmérisé, drejtésisé dhe transparencés zbatohet dhe né pérpunimin e té dhénave
personale té personave té cilat kané aplikuar pér vendin e shpallur té punés. Né kété kuptim,
punédhénésit jané té obliguar té kené parasysh se duhet té ekzistojé bazé juridike edhe pér
grumbullimin e té dhénave personale té kandidatéve, respektivisht se ekzistojné dispozita té
cilat i autorizojné té grumbullojné té dhénat e tilla.

SHEMBULL: Nése punédhénési déshiron t'i ruajé té dhénat né bazén e tij té té dhénave pér nevojat e
punésimeve té reja, ai duhet té marré pélgim té qarté nga kandidati dhe t'i japé mundési ta térheqé
pélgimin pér pérpunimin e té dhénave personale té tij/saj né ¢do kohé.




Ba — s W

Projekt = twining | BE-s& . Mbéshtetje ne zbatimin e kornizés sé modernizuar ligiore pé#r mbrojtjen e t# dhenave personale™

4. PERPUNIMII TE DHENAVE PERSONALE TE PUNETOREVE

4.1. Marréveshja pér punésim

Né pajtim me dispozitat e Ligjit pér marrédhénie pune, gjaté themelimit té marrédhénies sé
punés éshté e nevojshme té kryhet kémbim i informatave té cilat kané té béjné me té drejta té
caktuara dhe obligime té punédhénésit dhe punétorit.

Me lidhjen e marréveshjes pér punésim hapet dosja e punés pér punétorin e cila pérmban
dokumentet konkrete té pércaktuara paraprakisht me minimumin e té dhénave personale té
nevojshme pér punétorin.

Pas punésimit, punédhénési éshté i detyruar t'i regjistrojé punétorét pér sigurim pensional dhe
shéndetésor. Pér até géllim, punédhénési, si kontrollues, nuk ka nevojé té marré pajtim nga
punétori sepse béhet fjalé pér detyrim ligjor, i cili né té njéjtén kohé paraqet bazé juridike pér
pérpunim. Nése punétori nuk déshiron té japé té dhénat e tij/saj pér géllimet e regjistrimit né
marrédhénie pune, ai/ajo nuk mund té lidhé marréveshjen pér punésim. Punétori duhet té
vendosé té dhéna té sakta dhe té vlefshme né veté marréveshjen, gé ve¢ mé éshté rregulluar me
Ligjin pér marrédhénie pune. Gjithashtu, punédhénési mund té kérkojé edhe informata tjera té
cilat jané té domosdoshme pér plotésimin ose pércaktimin e té drejtave dhe obligimeve té
pércaktuara me rregullore té vecanta, nése ajo éshté né pajtim me ligjin.

Ligji pér marrédhénie pune (“Gazeta Zyrtare e RM” numér 62/2005, 106/2008, 161/2008,
114/2009, 130/2009, 149/2009, 50/2010, 52/2010, 124/2010, 47/2011, 11/2012, 39/2012,
13/2013, 25/2013, 170/2013, 187/2013, 113/2014, 20/2015, 33/2015, 72/2015, 129/2015,
27/2016 dhe 120/2018 “Gazeta Zyrtare e RM-sé” numér 110/2019, 267/2020 dhe 151/2021)
i rregullon marrédhéniet e punés ndérmjet punédhénésit dhe punétoréve té cilat pércaktohen
népérmjet lidhjes sé marréveshjes pér punésim. Marrédhéniet e punés rregullohen né pajtim me
kété ose ligj tjetér, marréveshje kolektive ose marréveshje pér punésim.

Neni 25 i Ligjit pér marrédhénie pune pércakton se, gjaté lidhjes sé marréveshjes pér punésim,
punédhénési nuk mund té kérkojé té dhéna pér gjendjen familjare, respektivisht martesore dhe
planifikimin e familjes, respektivisht nuk mund té kérkojé dorézimin e dokumenteve tjera dhe
déshmi té cila nuk jané lidhur drejtpérdrejt me marrédhénien e punés.

Neni 281 Ligjit pér marrédhénie pune pércakton se marréveshja pér punésim duhet t'i pérmbajé
informatat si vijojné:

Té dhénat pér palét e marréveshjes, vendbanim i tyre, respektivisht selia;

2) data e fillimit té marrédhénies sé punés;

3) titulli i vendit té punés, respektivisht té dhéna pér llojin e punés pér té cilén punétori e lidh
marréveshjen pér punésim, me pérshkrim té shkurté té punés gé e kryen sipas marréveshjes sé
punésimit.

4) dispozita pér obligimin e punédhénésit ta informojé punétorin pér vendet e rrezikshme té
punés dhe kualifikimet profesionale té posagme ose njohuri pér mbikéqyrje mjekésore té
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domosdoshme né pajtim me ligjin, me theksimin e rrezigeve té vecanta té cilat, né pajtim me
dispozitat ligjore, mund té jené pasojé e punés;

5) vendi i kryerjes sé punés. Nése nuk éshté theksuar vendi i sakté, konsiderohet se punétori e
kryen punén né seliné e punédhénésit;

6) kohézgjatja e marrédhénies sé punés, né rast té marréveshjes pér kohé té caktuar;

7) dispozité pér até nése béhet fjalé pér marrédhénie pune me orar té ploté ose orar té shkurtuar
té punés;

8) dispozité pér numrin e oréve té punés ditore ose javore dhe orari oréve té punéve;

9) dispozita e lartésisé sé rrogés bazé qé i takon punétorit pér kryerjen e punés sipas ligjit,
marréveshjes kolektive dhe marréveshjes pér punésim;

10 dispozité pér kompensime tjera gé i takojné punétorit pér kryerjen e punés sipas ligjit dhe
marréveshjes kolektive;

11) dispozita pér pushim vjetor, respektivisht ményra pér pércaktimin e pushimit vjetor; dhe
12) theksimi i akteve té pérgjithshme té punédhénésit qé i pércaktojné kushtet pér puné té
punétorit.

Marréveshja pér punésim mund té pérmbajé edhe té drejta dhe detyrime tjera té pércaktuara me
kété ose me ligj tjetér dhe me marréveshje kolektive.

4.2. Pélqimi si bazé juridike

Kur béhet fjalé pér bazé juridike pér pérpunimin e té dhénave personale té punétoréve, duke
pasur parasysh varshmériné qé del nga marrédhénia punédhénés- punétor, i vogél éshté
probabiliteti se punétori nuk do t'i japé pélgim punédhénésit pér pérpunimin e té dhénave té
tyre personale pa friké ose rrezik real nga efekte negative nése refuzojné té japin pajtim.
Gjithashtu, éshté i vogél probabiliteti se punétorét do té ishin té liré té pérgjigjen né kérkesén e
punédhénésit pér dhénien e pélqimit dhe i vogél éshté probabiliteti se pélqimi do ishte vullnetar.
Pér pjesén mé té madhe té pérpunimit té té dhénave personale né vendin e punés, baza juridike
nuk mund dhe nuk duhet té jeté pélgim nga punétori ( pér shkak té natyrés té marrédhénies
ndérmjet punédhénésit dhe punétorit), por pérpunimi i té dhénave personale né ményré
primare bazohet né marréveshjen pér punésim dhe detyrén e kontrolluesit ( punédhénési) pér
kryerjen e obligimeve ligjore té rregulluara me dispozita té posagme ( si¢ éshté Ligji pér
marrédhénie pune, Ligji pér sigurim pensional dhe invalidor, Ligji pér shéndet dhe siguri né
puné, Rregullorja pér pérmbajtjen dhe ményrén e mbajtjes sé evidencés pér té punésuarit, etj).

Eshté e réndésishme té shénohet se, né pajtim me nenin 16 nga LMDHP, kontrolluesit
zbatojné masa adekuate pér mbrojtjen e informatave té theksuara né nenin 17 dhe 18 nga
LMDHP dhe sigurojné informata né lidhje me pérpunimin e subjektit té té dhénave personale né
pajtim me nenet 19 dhe 26 dhe neni 28 nga LMDHP, né formé koncize, transparente, té
kuptueshme dhe lehté té qasshme, me zbatimin e gjuhés sé qarté dhe té thjeshté, kurse né vecanti
informatat té cilat jané konkretisht té dedikuara pér fémijé. Informatat duhet té jepen né formé
té shkruar, ose ményré tjetér, duke pérfshiré edhe népérmjet mjeteve elektronike, kur éshté e
zbatueshme. Me kérkesé té subjektit té té dhénave personale, informatat mund té jepen gojarisht,
me kusht identiteti i subjektit té té dhénave personale té déshmojé me mjete tjera.
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SHEMBULL: Pélgimi nga punétori mund té jeté bazé juridike pér pérpunimin e té dhénave personale té
cilat punédhénési nuk éshté i obliguar t'i grumbullojé pérpunojé sipas dispozitave té posagme (shembull,
fotografi personale nga punétori). Njé situaté e tillé éshté ngjarje pér ndértim té punés ekipore ndérmjet
té punésuarve gé i organizon punédhénési dhe né té cilén béhet fotografi né grup té cilén punédhénési
déshiron ta vendosé né ueb fagen e kompanisé. Né kété situaté mund té shfrytézohet pélqimi si bazé
juridike pér pérpunimin e té dhénave personale.
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5. EVIDENCA PER PERPUNIMIN E TE DHENAVE PERSONALE

Sipas nenit 34 nga LMDHP, kontrolluesit dhe pérfagésuesit e tyre té autorizuar, kur éshté e
zbatueshme, mbajné evidencé pér operacionet pér pérpunim pér té cilat jané pérgjegjés.
Evidenca e tillé i pérmban informatat si vijojné:

titulli, respektivisht emri/ mbiemri dhe kontakt detale pér kontrolluesin dhe pér té gjithé
kontrolluesit sé bashku, pérfagésues té autorizuar dhe oficeri pér mbrojtjen e té dhénave
personale;

(b) géllimet e pérpunimit;

(c) pérshkrimi i kategorive té subjektit té té dhénave personale dhe kategorité e té dhénave
personale;

(¢) kategorité e shfrytézuesve té ciléve u jané zbuluar ose do t'u zbulohen té dhénat personale,
duke pérfshiré edhe shfrytézues né vende té treta ose organizata ndérkombétare;

(d) kur éshté e zbatueshme, bartja e té dhénave personale né vende té treta ose organizata
ndérkombétare, duke pérfshiré edhe identifikim té vendeve té treta ose organizatave
ndérkombétare, dhe né rast té bartjes sé té dhénave personale sipas nenit 53, paragrafit (1) nga
LMDHP, dokumentacion pér zbatim té masave mbrojtése adekuate;

(dh) kur éshté e mundur, afatet e parapara pér shlyerjen e kategorive té ndryshme té té dhénave
personale;

(e) kur éshté e mundur, pérshkrim i pérgjithshém kurse masat mbrojtése organizative dhe
teknike sipas nenit 36, paragrafit (1) té LMDHP.

SHEMBULL: Gjaté futjes sé té dhénave né evidencé pér operacionet e pérpunimit nuk duhet té theksohen
emra/mbiemra ose té dhéna tjera personale pér personat pér té ciléet punédhénési grumbullon té dhéna,
por kategorité e té dhénave personale qé punédhénésii grumbullon. Nga kétu, né kategoriné té té dhénave
personale, né vend té emrave, pér shembull Ivan, Ana ose Marko, punédhénési duhet ta fusé pakon e té
dhénave gé i grumbullon nga ata, respektivisht kategoria ose 1loji i té dhénave personale (emri/mbiemri,
adresa, data e lindjes, kontakt informatat, et;j.).

SHEMBULL: Qéllimi i pérpunimit: Grumbullimi, respektivisht pérpunimi i té dhénave personale pér
identifikim té qarté, pér shembull, pér lidhjen e marréveshjes / sigurimin e shérbimit, grumbullimi e té
dhénave personale té punétoréve pér géllime lidhur me marrédhénien e punés, respektivisht pér
mbajtjen e evidencés pér orét e punés/prezencé né vendin e punés, pagimin e rrogave.

SHEMBULL: Bartja e té dhénave personale né vende té treta ose organizata ndérkombétare, kur éshté e
zbatueshme, theksohet vendi i treté konkret ose organizata ndérkombétare, bashkéngjitet
dokumentacioni adekuat pér masat mbrojtése té zbatuara.
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Evidenca pér orét e punés
Té dhénat pér orét e punés duhet té plotésohen né nivel té javés sé punés.

Shembull té miré pér kété praktiké nénkupton miratimi i akteve té brendshme té cilat pérfshijné spektér
té gjeré té té dhénave qé punédhénési éshté ligjérisht i obliguar t'i dokumentojé, respektivisht té dhénat
té cilat punédhénési ka té drejté t'i grumbullojé né pajtim me obligimet ligjore té cilave u nénshtrohet.
Vémendje té posagme duhet t'i kushtohet evidencés sé té dhénave tjera personale té cilat mund té mos
jené té lidhura me marrédhénien e punés dhe mund t'i takojné ndonjé kategorie té mbrojtur té té dhénave
personale (pér shembull, vértetim pér shtatzéni, pushim mjekésor, aftési pune e zvogéluar, invaliditet,
etj).

Né lidhje me afatet pér ruajtje, punédhénési duhet t'i shqyrtojé ligjet e vecanta qé zbatohen, si
pér shembull, sipas nenit 13, paragrafit (4) nga Ligji pér marrédhénie pune, Agjencia pér
Punésim e Republikés sé Maqgedonisé sé Veriut, Fondi pér Sigurim Pensional dhe Invalidor i
Magedonisé dhe Fondi pér Sigurim Shéndetésor i Republikés sé Magedonisé sé Veriut jané té
detyruar té mbajné dhe pérheré ta ruajné evidencén e lajmérimeve dhe c¢lajmérimeve nga
sigurimi social dhe, me kérkesé té personit, i léshohen té dhéna pér gjendjen dhe ndryshimet né
lidhje me sigurimin social té punétorit.

Né Ligjin pér evidencé né fushén punés ("Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé” numér
16/2004, 102/2008, 17/2011, 166/2012, 11/2013 dhe 147/2015 dhe “Gazeta Zyrtare e
Republikés sé Maqgedonisé” numér 18/2020) e rregullon vendosjen e evidencés né fushén e
punés dhe ményrén né té cilén mbahen evidencat e tilla.

Neni 60 nga Ligji pér evidencé né fushén e punés

Evidencat gé jané vendosur me kété ligj ruhen pér géllimet e miratimit té vendimeve/aktvendimeve pér
té drejtén e sigurimit né rast té papunésisé, pér dhénien e shérbimeve edhe pér pjesémarrje né masat
aktive pér punésim, pérgatitjen e planit pér punésim, dhe kryerjen e mbikéqyrjes né pajtim me kéteé ligj,
pér ndjekjen, planifikimin dhe zbatimin e politikave né fushat e pércaktuara me ligj, si dhe pér géllimet e
hulumtimeve shkencore dhe statistikore.

12




Ba — s W

Projekt = twining | BE-s& . Mbéshtetje ne zbatimin e kornizés sé modernizuar ligiore pé#r mbrojtjen e t# dhenave personale™

6. MBIKEQYRJA E PUNETOREVE

Deri né shkallé té caktuar, plotésimi i shkresave/evidencés sé orarit té punés dhe pér prezencé
imponojné masa pér mbikéqyrje té punétorit, qé pérfshin evidencé té kohés sé arritjes dhe
shkuarjes nga puna, pauza gjaté dités, etj. Gjithsesi, ajo duhet té béhet né ményré mé sé paku
invazive. Rekomandohet punédhénésit té mos shfrytézojné té dhéna biometrike pér até géllim
(lexues té gjurméve té gishtit dhe ngjashém) pér shkak té natyrés konfidenciale té té dhénave qé
grumbullohen né kété ményré. Nga kéta arsye, punédhénésit duhet té shfrytézojné sa mé pak qé
éshté e mundur metoda invazive, pér shembull, kartelé pér identifikim.

Te kompjuterét e punés, qasja te disa ueb fage mund té jeté e kufizuar gjaté orarit té punés, por
punédhénési nuk guxon ta kontrollojé historiné e kérkimit né internet nga ana e punétorit sepse
ajo konsiderohet hyrje né privatésiné e tij/saj. Té dhénat pér kérkime dhe ueb fage té vizituara
konsiderohen té dhéna personale, kurse gé té kontrollohet historia e kérkimit né internet
punédhénési duhet té keté pélgim nga punétorét.

Si¢ ishte e theksuar, kérkesa dhe marrja e pélqimit nga punétori né rast té tillé éshté
problematike sepse konsiderohet se punétori éshté né pozicion té nénshtruar né lidhje me
punédhénésin. Nése pélqimi pérfshin elemente té presionit ose nuk ekziston alternativé tjetér e
dhénies sé pélgimit, atéheré pélqimi éshté i pavlefshém.

Punédhénésit mund ta bazojné mbikéqyrjen né bazé té punétoréve né interes legjitim, por kjo
bazé juridike né pérgjithési shfrytézohet né situata té jashtézakonshme si¢ jané dyshim pér
shgetésim né vend té punés ose zbulimi i informatave té besueshme. Pér kété géllim,
punédhénési duhet t'i definojé kéto kushte né aktet interne dhe duhet t'i njoftojé té gjithé té
punésuarit pér to. Nuk éshté i lejuar kontrolli i pérmbajtjes sé postés elektronike té punétoréve
pa arsye konkrete, edhe kur béhet fjalé pér adresé zyrtare té postés elektronike.
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7. MASAT MBROJTESE

Punétorét, né ¢do kohé, duhet té kené qasje te evidenca me té dhéna personale pér ta. Kjo éshté
shumé e réndésishme nga aspekti i detyrimit ligjor pér korrigjimin né kohé té té dhénave té
pasakta. Nése té dhénat personale pérpunohen né bazé té pélqimit, punédhénési duhet ta ruajé
pélgimin e tillé sepse ajo éshté déshmia e vetme se té dhénat personale pérpunohen né ményré
ligjore.

Né pérgjithési, rekomandohet té dhénat personale té ruhen né formé elektronike, me bérje té
rregullt té kopjes rezervé. Qasja te bazat e té dhénave duhet té jeté e mbrojtur me fjalékalim. Mé
sé miri éshté té pércaktohet njé person pér mbajtjen dhe ruajtjen e evidencés, me gasje té
drejtpérdrejté te e njéjta, né ményré plotésuese drejtorit ose udhéheqésit té seksionit pér
mbikéqyrje. Nése ekziston vendim pjesé nga té dhénat personale té ruhen edhe né formé té
shkruar, dokumentet duhet té jené té mbyllura né kabinet dhe qasje té drejtpérdrejté te ato té
kené vetém personat té ciléve u duhen kéto té dhéna. Punédhénésit nuk guxojné té harrojné disa
gjéra té thjeshta, si pér shembull, kycja e arkivave dhe zyrave.

Sipas rregullés, kéto té dhéna nuk guxojné tu dérgohen paléve té treta pa leje té shqiptuar nga
punétori, pérve¢ nése nuk éshté ndryshe e pércaktuar. Punédhénésit duhet té shmangin
magazinimin/ruajtjen e té dhénave né internet. Té dhénat pér té cilat kontrolluesi nuk ka mé
bazé juridike pér pérpunim duhet té jené té shlyerja, né pajtim me parimin pér véllim minimal té
té dhénave personale. (Detyrimi pér ruajtjen e té dhénave pér periudhé té caktuar kohore
konsiderohet detyrim ligjor dhe pér kété arsye kontrolluesit ndoshta nuk do t'i shlyejné té
dhénat e tilla.)

Neni 44 nga Ligji pér marrédhénie pune

Té dhénat personale té punétorit mund té grumbullohen, pérpunohen, pérdoren dhe tu dorézohen
personave té treté vetém nése éshté pércaktuar me kété ose ligj tjetér, ose nése éshté e nevojshme pér
realizimin e té drejtave dhe detyrimeve gé dalin nga ose jané té lidhura me marrédhénien e punés.

(2) Té dhénat personale té punétorit mund té grumbullohen, pérpunohen dhe t'u dorézohen personave
té treté vetém nga ana e punédhénésit ose punétorit i cili posedon autorizim té posacém nga punédhénési
pér kéte.

(3) Kur nuk ekziston mé bazé juridike pér grumbullimin e té dhénave personale té punétoréve, ato duhet
menjéheré té fshihen dhe té pushojné té pérdoren.

(4) Dispozitat nga paragrafi (1) dhe (2) té kétij neni kané té béjné me té dhénat personale té kandidatiéve
pér punésim.
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8. PERPUNIMI I TE DHENAVE PERSONALE TE PUNETOREVE TE
MEPARSHEM

Pas ndérprerjes sé marrédhénies sé punés, baza juridike pér pérpunimin e té dhénave personale
té té punésuarve té méparshém béhet problematike. Gjithsesi, punédhénésit edhe mé tej i ruajné
té dhénat personale té punétoréve té tyre té méparshém.

Njé nga parimet kryesore pér grumbullimin dhe shfrytézimin e té dhénave personale ka té béjé
me proporcionalitetin, qé do té thoté se té dhénat personale té cilat grumbullohen ose
shfrytézohen duhet té jené relevante pér arritjen e ndonjé géllimi té vlefshém dhe nuk duet té
ekzistojé grumbullim tej mase ose shfrytézim i té njéjtave.

Parimi i domosdoshmeérisé do té thoté se punédhénésit duhet t'i ruajné té dhénat personale deri
né até shkallé e cila éshté e domosdoshme pér géllim konkret té aktivitetit pér pércjellje.

Rekomandohet punédhénésit ( kontrolluesit ) té miratojné dokument intern pér shfrytézimin e
postés elektronike dhe forma tjera té komunikimit, me té cilén rregullohet shfrytézimi i postés
elektronike, telefonat mobilég, telefonat e zyrés, forma tjera té telekomunikimit té punédhénésit,
si dhe té drejtat dhe detyrimet e punétoréve, me njoftim té vecanté se posta elektronike zyrtare
shfrytézohet pér géllime zyrtare té komunikimit, respektivisht pér kryerjen e punéve dhe
detyrave té punés.

Ky dokument duhet té rregullojé qarté se komunikimi népérmjet postés elektronike té punétorit
marrédhénia e punés e té cilit éshté ndérpreré duhet té transferohet drejt postés elektronike té
punétorit tjetér té pércaktuar nga udhéheqési i njésisé organizative né suaza té sé cilés éshté
ndérpreré marrédhénia e punés e punétorit.

Gjithashtu, dokumenti duhet té pércaktojé edhe afat (pér shembull, 30 dité), pas kalimit né té
cilén administratori e ndérpret bartjen e postés elektronike dhe e shlyen llogariné e shfrytézuesit
té punétorit marrédhénia e punés e té cilit éshté ndérpreré.

Punédhénési duhet ta informojé palén e treté e cila dérgon mesazhe népérmjet postés
elektronike té personit marrédhénia e punés e té cilit éshté ndérpreré pér faktin se mesazhet do
té procedohen deri te punétori tjetér dhe se komunikimi i métejshém zyrtar duhet té vazhdojé
né adresén tjetér pér posté elektronike. Pér shembull, ajo mund té béhet népérmjet mesazhit
automatik i cili e pérmban njoftimin e nevojshém.

Punédhénésit duhet té pércaktojné periudhé pér ruajtjen e postés elektronike né serverin e tyre
gendror né pajtim me nevojat e procesit afarist. Pércaktimi i kétij afati pér periudhé mé té gjaté
se tre muaj véshtiré se mund té arsyetohet.
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9. PYETJET E PARASHTRUARA SHPESH

e A katédrejté punédhénési ta shohé korrespodencén e punétorit népérmjet postés
elektronike zyrtare té tij/saj .

Punédhénési éshté i obliguar tu pérmbahet parimeve té pércaktuara si¢ jané:
e ligishmeéria;

edrejtésia;

etransparenca;

ekufizimi i qéllimit té pérpunimit;

evéllimi minimal i té dhénave;

e saktésia e té dhénave;

ekufizimi i afatit pér ruajtje;

eintegriteti dhe besueshméria.

Mé konkretisht, qé té mund té inkorporojé lloj té tillé té mbikéqyrjes, punédhénési duhet té keté
géllim té arsyeshém dhe ligjor dhe mbikéqyrja e tillé duhet té jeté e paraparé dhe e sqaruar né
aktet interne ( pér shembull, né politikén pér siguri informatike). Nga kétu, mbikéqyrja né bazé
té postés elektronike pa sqarim té posagém dhe arsye ( respektivisht pa géllim té arsyeshém té
posacém ose ligjor) paraget cenim té privatésisé sé punétorit. Ndjekja e komunikimit elektronik
pa e ditur punétori éshté né kundérshtim té parimit pér mbrojtjen e té dhénave personale.
Pérpunimi i tillé i té dhénéve personale nuk konsiderohet ligjor dhe nése inkorporohet
mbikéqyrje e tillé punédhénési duhet t'i informojé edhe punétorét edhe personat / adresat e
jashtme.

e A ka té drejté punédhénési té instalojé GPS pajisje né automjetet zyrtare qé ta
ndjeké lévizjen e punétoréve né teren?

Punédhénési ka té drejté té vendosé sistem pér mbikéqyrje dhe kontroll té automjeteve zyrtare
pa leje nga punétori kur ajo éshté e domosdoshme pér natyrén e punés ose si masé pér kujdes.

Kur shfrytézohet sistem i tillé, punédhénési éshté i detyruar t'i informojé punétorét pér
ekzistimin e sistemit té tillé dhe kushtet pér shfrytézimin e té njéjtit. Gjithashtu, sistemet e tilla
duhet té jené té rregulluara né formé té rregullave interne, me ¢'rast té dhénat mund té
pérpunohen vetém pér géllimin i cili éshté rregulluar né ményré té vecanté me ato rregulla.
Shembuj pér nevojén gé té vendoset sistem GPS pérfshijné kompanité qé transportojné mallra
dhe shérbime, sigurojné shérbime postare dhe ngjashém. Vendosja e sistemeve té ndryshme u
mundéson punédhénésve té marrin informata pér 1évizjen e automjetit, konsumin e derivatit, et;j,
gé mund té sjellin deri né pérmirésimin e kualitetit té aktivitetit afarist.

Nuk ekzistojné pengesa pér vendosjen e sistemit té ngjashém né automjete tjera, pér shembull
pér ndjekjen e lévizjes sé automjetit né rast té vjedhjes. Shfrytézimi i té dhénave té cilat jané
marré népérmjet GPS pajisjes né automjet zyrtar duhet té definohet né rregulla interne té
punédhénésit, vecanérisht nése punétorét kané té drejté ta shfrytézojné automjetin pér qéllime
private.
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e A mundet njé kompani té kontaktojé person fizik (pér shembull pér géllimet
punésimit) nése informatat pér kontakt té personit jané publikisht té arritshme né
LinkedIn?

Sot, pjesa mé e madhe e njerézve jané té njohur me platformén LinkedIn, e cila paraget rrjetin
meé té madh profesional né internet. Duke pasur parasysh se ideja dhe pérmbajtja e platformés
bazohen né aktivitete pune, nga aspekti i mbrojtjes sé té dhénave personale rrjedh se baza
juridike pér vendosjen e kontaktit me punétorét potencialé té kompanive éshté interes legjitim.

Gjithsesi, éshté i nevojshém pélqim kur personat targetohen pér géllimet e marketingut direkt.

¢ A hyjné té dhénat pér shéndetin e punétoréve né kuadér té té dhénave personale
dhe mbrojtjes sé té dhénave personale?

Té dhénat pér shéndetin i takojné kategorisé sé vecanté té té dhénave personale ( té dhéna té
ndjeshme) dhe prandaj duhet té kushtohet vémendje e posagme né raste kur kéto té dhéna
pérpunohen. Pérpunimi i késaj kategorie té té dhénave personale éshté i lejuar si pérjashtim
sipas nenit 13 nga LMDHP dhe né pajtim me dispozitat nga rregulla tjera (té posagme), me ¢’rast
pérpunimi i tillé duhet té jeté vecanérisht i shénuar dhe mbrojtur.

Neni 163 nga Ligji pér marrédhénie pune- Mbrojtja e posacme gjaté kohés sé shtatzénisé
Punédhénési nuk guxon t'i kérkojé cfaré do té dhéna pér shtatzéniné ndonjérés nga punétoret pérvec nése
ajo veté nuk dorézon té dhéna té tilla pér realizimin e té drejtave gjaté kohés sé shtatzénisé.

Neni 20 nga Ligji pér siguri dhe shéndet né puné ("Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé" numér
92/2007, 136/2011, 23/2013, 25/2013, 137/2013, 164/2013, 158/2014, 15/2015, 129/2015,
192/2015 dhe 30/2016 dhe “Gazeta Zyrtare e Republikés sé Magedonisé sé Veriut” numér 18/2020).
Detyrat primare té institucioneve té autorizuara shéndetésore né varési té llojit té veprimtarisé sé
punédhénésit, dhe né varési té llojit dhe nivelit té rrezikut nga léndimet ose ¢rregullimet e shéndetit gjaté
puneés janeé:

- Mbajtja e evidencés dhe grumbullimi e té dhénave pér shéndetin e punétoréve né pajtim me dispozitat
e posagme;

Neni 17-a nga Ligji pér punésimin e personave invalidé ("Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé" numér 44/2000,16/2004, 62/2005,113/2005,29/2007,88/2008, 161/2008,99/2009,
136/2011, 129/2015, 147/2015, 27/2016 dhe 99/2018 dhe “Gazeta Zyrtare e Republikés sé
Magedonisé sé Veriut” numér 103/2021).

Né pajtim me Ligjin pér proceduré té pérgjithshme administrative, Agjencia e Punésimit mban evidencé
elektronike pér personat invalidé té punésuar né pajtim me kété ligj, e cila pérmban té dhéna pér ményrén
e punésimit té personit invalid, punédhénésin ku personi éshté punésuar, periudhén pér té cilén ka té
béjé punésimi, llojin e invaliditetit dhe té dhéna tjera.

e A mund té kérkojé punédhénési informata pér status té vaksinimit té punétorit
(infektim me SARS-COV-2)?
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Neni 10 nga LMDHP pércakton se pérpunimiité dhénave personale éshté ligjor nése bazohet né
njé nga bazat juridike té pércaktuara.

Kur pérpunohet kategori e posagme e té dhénave personale (pér shembull, té dhéna pér
shéndetin), né ményré plotésuese né bazén juridike pér pérpunimin e té dhénave personale nga
neni 10 té¢ LMDHP, punédhénési duhet té sigurojé ndonjé shmangie nga ndalimi i e pérgjithshém
pér pérpunimin e kategorive té posagme té té dhénave personale nga neni 13 nga LMDHP.

Neni 10 nga LMDHP pércakton se baza juridike pér pérpunimin e té dhénave personale nga
paragrafi (1) alineja 3 deri 5 duhet té rregullohet me ligj. Né ligj detyrimisht parashihen dispozita
pér: kushtet té cilat e pércaktojné ligjshmériné e pérpunimit nga ana e kontrolluesit, géllimet e
pérpunimit, kategorité e té dhénave personale qé jané l1éndé e pérpunimit, kategorité e subjektit
té té dhénave personale, entitet té ciléve mund t'u zbulohen té dhénat personale, si dhe géllime
pér té cilat u zbulohen té dhénat personale, kufizimet e géllimeve té pérpunimit, periudha e
ruajtjes, operacione dhe procedura pér pérpunim, duke pérfshiré edhe masa pér sigurimin e
pérpunimit ligjor dhe té drejté, me géllim gé té plotésohet géllimi me interes publik dhe
pérpunimi té jeté proporcional né arritjen e géllimit legjitim. Ligji doemos duhet té€ pérmbajé
edhe vlerésim té ndikimit mbi mbrojtjen e té dhénave personale né raste kur jané paraparé né
nenin 39 nga LMDHP.

Sé kétejmi, éshté e réndésishme té kontrollohen dhe té ndigen ligjet qé e rregullojné temén
konkrete dhe protokollet qeveritare (https://vlada.mk/protokoli-koronavirus), si¢c jané
protokollet gé dalin nga plani pér masa restriktive pér uljen dhe pengimin e zgjerimit té virusit
korona.

Né kété rast, pérjashtim pér pérpunim té té dhénave pér shéndetin né kontekst té nenit 13 nga
LMDHP mund té jené:

2) pérpunimi éshté i domosdoshém pér géllimet e kryerjes sé detyrimeve dhe pér realizimin e té
drejtave té kontrolluesit ose té subjektit té té dhénave personale né fushén e punés dhe sigurisé
sociale dhe dispozitat pér mbrojtje sociale nése ajo éshté e lejuar me ligj ose marréveshje
kolektive dhe me kusht gé té zbatohen masa adekuate pér mbrojtjen e té drejtave dhe interesave
té subjektit té té dhénave personale;

7) pérpunimi éshté i domosdoshém pér arsye té interesit publik, né bazé té ligjit,
proporcionalisht me géllimin qé duhet realizohet dhe me respektimin e esencés sé té drejtés
pér mbrojtjen e té dhénave personale, dhe té sigurohen masa konkrete dhe adekuate pér
mbrojtjen e té drejtave themelore dhe interesave té subjektit té té dhénave personale;

9) pérpunimi éshté i domosdoshém pér shkak té géllimeve me interes publik né fushén e
shéndetit publik, si¢c éshté mbrojtja nga kércénime serioze tejkufitare pér shéndetin ose pér
sigurimin e standardeve té larta pér kualitet dhe siguri té mbrojtjes shéndetésore dhe barna ose
mjete ndihmése mjekésore, né bazé té kétij ligji i cili siguron masa adekuate dhe konkrete pér
mbrojte té té drejtave dhe lirive té subjektit té té dhénave personale, vecanérisht mbrojtjen e
fshehtésisé afariste.

Mé tej, né lidhje me kontrollin e dokumentit pér identifikim personal pér géllimet e pércaktimit
té identitetit té personit ( bartés té ndonjé certifikate), duhet té shénohet se ky nuk éshté
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pérpunim i automatizuar i té dhénave personale, pa sistem té magaziminit, dhe pa géllim té
qasjes te té dhénat personale té personit, prandaj né kété rast nuk béhet fjalé pér zbatim té
LMDHP né pajtim me nenin 2 paragrafin (1) té ligjit.

Duhet té theksohet se ¢do pérpunim i métejshém (pas kontrollit vizual ose validizim) qé pérfshin,
pér shembull, kopjim, skanim ose fotografim té certifikatés ose déshmive tjera relevante,
konsiderohet pérpunim tej mase gé nuk éshté né pérputhje me dispozitat e ligjit pér mbrojtjen
e té dhénave personale. Megjithaté, nése déshiron té ruajé té dhéna pér periudhén e vlefshmérisé
sé certifikatave té punétoréve, punédhénési duhet té gjejé bazé tjetér ligjore pérve¢ nga neni 10
té LMDHP.

Gjithashtu, me té dhénat personale duhet té veprohet né ményré transparente, vecanérisht nga
aspekti i sigurimit té informatave té sakta dhe té plota pér pérpunimin e té dhénave personale té
personave fiziké. Né kété rast konkret, do té thoté sigurimin e informacionit pér até nése
kontrolluesi i pérpunon té dhénat personale, pér ¢faré géllimi pérpunohen, deri né ¢faré shkalle,
nése béhet vetém kontroll i t¢ dhénave personale ose té njéjtat ruhen, dhe nése ruhen, duhet té
sigurohen informata pér afatin e ruajtjes, si subjektet e té dhénave personale mund té realizojné
té drejtén e tyre né fushén e mbrojtjes sé té dhénave personale, sé bashku me informatat pér
kontakt pér oficerin pér mbrojtjen e té dhénave personale dhe informata té tjera nga ligji.
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Ky publikim éshté prodhuar me ndihmén financiare té Bashkimit
Evropian. Pérmbajtja e kétij publikimi éshté pérgjegjési vetém e
autorit dhe né asnjé ményreé nuk mund te konsiderohet se
pasqyron piképamjet e Bashkimit Evropian.

Kerkoni me shume informacione nea
www.azlp.mk
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